
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
অΒেɻর কায ȟালয় 

কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̙ɪউট 
িঝলংজা, কɼবজার-৪৭০১ 

ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com , ওেয়বসাইট: www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
 
 
 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (Citizen’s Charter) 
 

১. িভশন (Vision) ও িমশন (Mission)  
িভশন (Vision)                     :   কািরগির ও ӍিʯӒলক িশɻা ও ɛিশɻণ ɛদান, মানবস˫দ উˑয়ন, অথ ȟৈনিতক সӓিʺ অজȟন এবং জীবনযাɖার মেনাˑয়ন। 

 
িমশন (Mission)         :   মান স˫ˑ কািরগির ও ӍিʯӒলক িশɻা ও ɛিশɻণ িনি̃ত করার লেɻɇ সɬক গাইেড˓ ও কাউে˓িলং, িশ˾ সহেযািগতা এবং বাংলােদেশর 

ɛӔিɳগত ও আথ ȟ-সমািজক উˑয়েন অবদান রাখা।  

   
 
 

 ɛিত̎ান ɛধােনর নাম ও ǯযাগােযাগ মাΒম: 

ɛিত̎ান ɛধােনর নাম ǯমাহিসӂর রহমান 

ɛিত̎ােনর ɬকানা 

উপাΒɻ ও অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 

ওেয়বসাইট: www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

 
 
২. ɛিতͶত ǯসবাসӒহ : 

২.১. নাগিরক ǯসবা 
২.২. ɛািত̎ািনক ǯসবা 
২.৩. আভɇˉরীণ ǯসবা 



 

২.১. নাগিরক ǯসবা: 
Ɉিমক 

নং 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 

সেব ȟাʎ সময় 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/ 
আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবা ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
(যিদ থােক) 

শাখার নাম সহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদিব,Ͱম নাͯার, ǯজলা/উপেজলা ǯকাড, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নাͯার, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাড, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০১. পাশকরা িশɻাথ̭েদর 

নͯরপɖ ɛদান 
০১ কম ȟ িদবস ১. িশɻাথ̭র ·-হে̜ িলিখত আেবদন 

২. সব ȟেশষ পরীɻার ɛেবশপেɖর ফেটাকিপ 
৩. ǯরিজে̘শন কােড ȟর ফেটাকিপ 

ǯরিজ̘ার শাখা িবনাӒেΙ ১. ǯমা: আিমӂল 
ҟিনয়র ই˓ɑাɰর,(ǯটক/িসিভল) ও 
ǯরিজ̙ার (অিতিরɳ দািয়͉) 
Ͱম নং: ১০২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৭৫৪৫৭২৮ 
ই-ǯমইল: engr.amincoxpoly@gmail.com   
২. ӑহা: Ҏরেশদ আলম 
ǯমাবাইল: ০১৮৭৫৫১২১৫৪ 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

০২. পাশকরা িশɻাথ̭েদর 
সনদপɖ ɛদান 

০১ কম ȟ িদবস ১. িশɻাথ̭র ·-হে̜ িলিখত আেবদন 
২. সব ȟেশষ পরীɻার ɛেবশপেɖর ফেটাকিপ 
৩. ǯরিজে̘শন কােড ȟর ফেটাকিপ 

ǯরিজ̘ার শাখা িবনাӒেΙ ১. ǯমা: আিমӂল 
ҟিনয়র ই˓ɑাɰর,(ǯটক/িসিভল) ও 
ǯরিজ̙ার (অিতিরɳ দািয়͉) 
Ͱম নং: ১০২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৭৫৪৫৭২৮ 
ই-ǯমইল: engr.amincoxpoly@gmail.com   
২. ӑহা: Ҏরেশদ আলম 
ǯমাবাইল: ০১৮৭৫৫১২১৫৪ 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

০৩. পাশকরা িশɻাথ̭েদর 
ɛশংসাপɖ ɛদান 

০১ কম ȟ িদবস ১. িশɻাথ̭র ·-হে̜ িলিখত আেবদন 
২. সব ȟেশষ পরীɻার ɛেবশপেɖর ফেটাকিপ 
৩. ǯরিজে̘শন কােড ȟর ফেটাকিপ 
৪. টাকা জমাদােনর রিশদ 

ǯরিজ̘ার শাখা ɛিত̎ান 
কҸȟক 

িনধ ȟািরত ১০০ 
টাকা 

১. ǯমা: আিমӂল 
ҟিনয়র ই˓ɑাɰর,(ǯটক/িসিভল) ও 
ǯরিজ̙ার (অিতিরɳ দািয়͉) 
Ͱম নং: ১০২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৭৫৪৫৭২৮ 
ই-ǯমইল: engr.amincoxpoly@gmail.com   
২. ӑহা: Ҏরেশদ আলম 
ǯমাবাইল: ০১৮৭৫৫১২১৫৪ 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

০৪.  পাশকরা িশɻাথ̭েদর 
ҭি˚েকট নͯরপɖ 

আেবদন বাকািশেবােত 
অɊণীতকরণ 

০১ কম ȟ িদবস ১. ǯবাড ȟ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২. হারােনার িজিড কিপ 
৩. পিɖকার িবʗি˖র কিপ 
৪. সব ȟেশষ পরীɻার ɛেবশপেɖর ফেটাকিপ 
৫. ǯরিজে̘শন কােড ȟর ফেটাকিপ 

ǯরিজ̘ার শাখা িবনাӒেΙ ১. ǯমা: আিমӂল 
ҟিনয়র ই˓ɑাɰর,(ǯটক/িসিভল) ও 
ǯরিজ̙ার (অিতিরɳ দািয়͉) 
Ͱম নং: ১০২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৭৫৪৫৭২৮ 
ই-ǯমইল: engr.amincoxpoly@gmail.com   
২. ӑহা: Ҏরেশদ আলম 
ǯমাবাইল: ০১৮৭৫৫১২১৫৪ 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 



০৫. পাশকরা িশɻাথ̭েদর 
ҭি˚েকট সনদপɖ 

উেʯালেনর আেবদন 
বাকািশেবােত 
অɊণীতকরণ 

০১ কম ȟ িদবস ১. ǯবাড ȟ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২. হারােনার িজিড কিপ 
৩. পিɖকার িবʗি˖র কিপ 
৪. সব ȟেশষ পরীɻার ɛেবশপেɖর ফেটাকিপ 
৫. ǯরিজে̘শন কােড ȟর ফেটাকিপ 

ǯরিজ̘ার শাখা িবনাӒেΙ ১. ǯমা: আিমӂল 
ҟিনয়র ই˓ɑাɰর,(ǯটক/িসিভল) ও 
ǯরিজ̙ার (অিতিরɳ দািয়͉) 
Ͱম নং: ১০২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৭৫৪৫৭২৮ 
ই-ǯমইল: engr.amincoxpoly@gmail.com   
 
২. ӑহা: Ҏরেশদ আলম 
ǯমাবাইল: ০১৮৭৫৫১২১৫৪ 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

০৬. পাশকরা িশɻাথ̭েদর 
ҭি˚েকট ɛশংসাপɖ 

ɛদান 

০১ কম ȟ িদবস ১. ǯবাড ȟ িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২. হারােনার িজিড কিপ 
৩. পিɖকার িবʗি˖র কিপ 
৪. সব ȟেশষ পরীɻার ɛেবশপেɖর ফেটাকিপ 
৫. টাকা জমাদােনর রিশদ 

ǯরিজ̘ার শাখা ɛিত̎ান 
কҸȟক 

িনধ ȟািরত ১০০ 
টাকা 

১. ǯমা: আিমӂল 
ҟিনয়র ই˓ɑাɰর,(ǯটক/িসিভল) ও 
ǯরিজ̙ার (অিতিরɳ দািয়͉) 
Ͱম নং: ১০২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৭৫৪৫৭২৮ 
ই-ǯমইল: engr.amincoxpoly@gmail.com   
 
২. ӑহা: Ҏরেশদ আলম 
ǯমাবাইল: ০১৮৭৫৫১২১৫৪ 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

০৭. িশɻাথ̭র জামানত 
ǯফরত 

০১ কম ȟ িদবস ১. িলিখত আেবদন 
২. ǯরিজেɑশন কাড ȟ 
৩. পিরচয় পɖ 
৪. না-দাবী পɖ (িɶয়াের˓) 

িহসাব শাখা িবনাӒেΙ ১. ǯমা.হািফҟর রহমান ·পন 
পদিব: িহসাব রɻক 
Ͱম নং: ১০৫ 
ǯমাবাইল: ০১৮১১-৫৪৮৯০০ 
ই-ǯমইল: hafizurunique@gmail.com  
 
২.ӑহা˰দ জকিরয়া 
ǯকাষাΒɻ (ভারɛা˖) 
ǯমাবাইল: ০১৮১৫৬৭৪০৭৩ 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

০৮. ɬকাদােরর অিভʗতার 
সনদ ɛদান 

০১ কম ȟ িদবস ১. অথ ȟ বছেরর উে̂খসহ আেবদন 
২. কায ȟােদশ ɛদােনর িচɬর ফেটাকিপ 

ǯ̙ার অিফসার 
/িহসাব শাখা 

িবনাӒেΙ ১. ɛভাস কািˉ ǯদ 
ই˓ɑাɰর (ǯটক/কি˫উটার) 
Ͱম নͯর: ৩০৭ 
ǯমাবাইল: ০১৯৬২-৮২৩১৫০ 
ই-ǯমইল: pravas.kanti.dey@gmail.com  
 
২. ইয়ািসӂর রহমান 
ই˓ɑাɰর (ǯটক/আরএিস) 
Ͱম নͯর: ৩০৩ 
ǯমাবাইল: ০১৮৪৫-৬৯৭৩৪৮ 
ই-ǯমইল: easinhunt24@gmail.com  

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা: 

Ɉিমক নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/ 

আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবা ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
(যিদ থােক) 

শাখার নাম সহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদিব,Ͱম নাͯার, ǯজলা/উপেজলা ǯকাড, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নাͯার, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাড, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০১.  চা̲রীর িনেয়াগ 

পরীɻা Ɋহেন সহায়তা 
ɛদান 

০১ কম ȟ িদবস ১. সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক আেবদন পরীɻা িনয়ˈণ 
কɻ 

িবিধ͏ারা 
িনধ ȟািরত 

১. ǯসিলমেরজা 
ই˓ɑাɰর (ǯটক/ӈড) ও  
পরীɻা িনয়ˈণ কɻ কম ȟকতȟা 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̙ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০৫ 
ǯমাবাইল: ০১৭৩৭-৯১৮৯০০ 
ই-ǯমইল: selimreza.just@gmail.com  

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

০২. সরবরাহҍত নӑনা 
(ইট/বাӗ/রড )  

ǯটি̙ং এবং িরেপ ȟাট 
ɛদান 

 

০৭ (সাত) কম ȟ 
িদবস 

১. সংি̈̌ ɛিত̎ান কҸȟক আেবদন 
২. কɇাশ শাখায় টাকা জমাদােনর রিশদ 

ǯটি̙ং Ιাব 
িসিভল 

ǯটকেনালিজ 

ɛিত̎ান 
কҸȟক 

িনধ ȟািরত 
ӒেΙ 

ǯমা: আিমӂল 
ҟিনয়র ই˓ɑাɰর,(ǯটক/িসিভল) ও  
Ιাব ইনচাজȟ-ǯটি̙ংΙাব 
 
ǯমাবাইল: ০১৭১৭৫৪৫৭২৮ 
ই-ǯমইল: 
engr.amincoxpoly@gmail.com   

ӑহাং-জােহҼল ইসলাম 
ই˓ɑাɰর ǯটক-িসিভল) ও 
িবভাগীয় ɛধান, িসিভল ǯটকেনালিজ 
Ͱম নͯর: ৪০৭ 
ই-ǯমইল: zahedcoxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৮১৫১৮২৬৬৬ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
২.৩) আভɇˉরীণ ǯসবা: 
Ɉিমক 

নং 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 

সেব ȟাʎ সময় 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/ 
আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবা ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 
(যিদ থােক) 

শাখার নাম সহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদিব,Ͱম নাͯার, ǯজলা/উপেজলা ǯকাড, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, Ͱম নাͯার, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাড, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০১. িশɻাথ̭েদর অΒয়ন সনদ 

ɛদান 
০১ কম ȟ িদবস ১. িশɻাথ̭র ·-হে̜ িলিখত আেবদন 

২. ǯরিজে̘শন কােড ȟর ফেটাকিপ 
৩. পিরচয় পɖ 

ǯরিজ̘ার শাখা িবনাӒেΙ ১. ǯমা: আিমӂল 
ҟিনয়র ই˓ɑাɰর,(ǯটক/িসিভল) ও 
ǯরিজ̙ার (অিতিরɳ দািয়͉) 
Ͱম নং: ১০২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৭৫৪৫৭২৮ 
ই-ǯমইল: engr.amincoxpoly@gmail.com   
২. ӑহা: Ҏরেশদ আলম 
ǯমাবাইল: ০১৮৭৫৫১২১৫৪ 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

০২. িশɻাথ̭র বদলীর আেবদন 
বাকািশেবােত 
অɊণীতকরণ 

০১ কম ȟ িদবস ১. িশɻাথ̭র ·-হে̜ িলিখত আেবদন 
 

ǯরিজ̘ার শাখা বাকািশেবা 
িনধ ȟািরত 

১. ǯমা: আিমӂল 
ҟিনয়র ই˓ɑাɰর,(ǯটক/িসিভল) ও 
ǯরিজ̙ার (অিতিরɳ দািয়͉) 
Ͱম নং: ১০২ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৭৫৪৫৭২৮ 
ই-ǯমইল: engr.amincoxpoly@gmail.com   
২. ӑহা: Ҏরেশদ আলম 
ǯমাবাইল: ০১৮৭৫৫১২১৫৪ 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

০৩.  িশɻাথ̭েদর দিরɘ তহিবল 
হেত আিথ ȟক সহায়তা 

ɛদান 

০১ কম ȟ িদবস ১. িশɻাথ̭র ·-হে̜ িলিখত আেবদন 
 

িহসাব শাখা িবনাӒেΙ ১. ǯমা.হািফҟর রহমান ·পন 
পদিব: িহসাব রɻক 
Ͱম নং: ১০৫ 
ǯমাবাইল: ০১৮১১-৫৪৮৯০০ 
ই-ǯমইল: hafizurunique@gmail.com  
২.ӑহা˰দ জকিরয়া 
ǯকাষাΒɻ (ভারɛা˖) 
ǯমাবাইল: ০১৮১৫৬৭৪০৭৩ 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

০৪. ɢািˉ-িবেনাদন Ҝɪর 
আেবদন অɊণীতকরণ 

০১ কম ȟ িদবস ১. িলিখত আেবদন 
২. Ҝɪর িহসাব 
৩. ӆব ȟবত̭ ɢািˉ-িবেনাদন আেদেশর কিপ 
 

সং̝াপন শাখা িবনাӒেΙ ǯমা: মিনͰল আলম 
পদিব: ɛধান সহকারী  
Ͱম নͯর: ১০৩ 
ǯমাবাইল নং : ০১৯১৪-৪৬৪৫১৫ 
ই-ǯমইল: monirbigc@gmail.com  

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

০৫. উʎতর ǯɊেডর আেবদন 
অɊণীতকরণ 

০১ কম ȟ িদবস ১. িলিখত আেবদন 
২. িনেয়াগ আেদেশর কিপ 
৩. ǯযাগদােনর কিপ 
৪. িনয়িমতকরেণর কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
৫. ̝ায়ীকরেণর কিপ 
 

সং̝াপন শাখা িবনাӒেΙ ǯমা: মিনͰল আলম 
পদিব: ɛধান সহকারী  
Ͱম নͯর: ১০৩ 
ǯমাবাইল নং : ০১৯১৪-৪৬৪৫১৫ 
ই-ǯমইল: monirbigc@gmail.com 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  



ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 
০৬. িশɻক/কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর 

অিজȟত Ҝɪর আবেদন 
অɊণীতকরণ 

০১ কম ȟ িদবস ১. িলিখত আেবদন 
২. Ҝɪর িহসাব 
 

সং̝াপন শাখা িবনাӒেΙ ǯমা: মিনͰল আলম 
পদিব: ɛধান সহকারী  
Ͱম নͯর: ১০৩ 
ǯমাবাইল নং : ০১৯১৪-৪৬৪৫১৫ 
ই-ǯমইল: monirbigc@gmail.com 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

০৭. বিহ: বাংলােদশ Ҝɪর 
আেবদন অɊণীতকরণ 

০১ কম ȟ িদবস ১. Ҝɪর িনধ ȟািরত ফθ ম 
২. আেবদনপɖ  
৩. Ҝɪর ɛতɇয়নপɖ (Ӓলকিপ) 
৪. ৩০০ টাকার ননҟিডিশয়াল ̙ɇা˫  
৫. ০১ বছেরর িবেদশ ɞমেণর তΐ  
৬. Ҝɪর সমেয় দািয়͉পালনকারী কম ȟকতȟার  
    ɛতɇয়নপɖ(·াɻর ও সীলসহ) 
৭. িচিকৎসেকর Εব̝াপɖ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
৮. িপিডএস কিপ/এইচ আর এম বােয়াডাটা  
৯. আেবদনকারীর সফরসʊীর সћণ ȟ নাম বাংলা 
ও ইংেরিজেত (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)  

সং̝াপন শাখা িবনাӒেΙ ǯমা: মিনͰল আলম 
পদিব: ɛধান সহকারী  
Ͱম নͯর: ১০৩ 
ǯমাবাইল নং : ০১৯১৪-৪৬৪৫১৫ 
ই-ǯমইল: monirbigc@gmail.com 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

০৮. িজিপএফ ǯলােনর আেবদন 
অɊণীতকরণ 

০১ কম ȟ িদবস ১. িলিখত আেবদন 
২. িজিপএফ ǯলােনর আবেদন িনধ ȟািরত ফরম 
৩. সব ȟেশষ অথ ȟ বছেরর িজিপএফ একাউ˂স  
     ি̥প 
 

সং̝াপন শাখা িবনাӒেΙ ǯমা: মিনͰল আলম 
পদিব: ɛধান সহকারী  
Ͱম নͯর: ১০৩ 
ǯমাবাইল নং : ০১৯১৪-৪৬৪৫১৫ 
ই-ǯমইল: monirbigc@gmail.com 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

০৯. িপআরএল গমেনর 
আেবদন অɊণীতকরণ 

০৩ কম ȟ িদবস ১. িলিখত আেবদন 
২. জাতীয় পিরচয় পেɖর ফেটাকিপ 
৩. ছিব 
৪. এসএসিস’র সনেদর ফেটাকিপ 
৫. ই এল িপ িস 
৬. ɛথম চা̲িরেত ǯযাগদােনর িনেয়াগপɖ 
৭. চা̲ির বিহর কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 

সং̝াপন শাখা িবনাӒেΙ ǯমা: মিনͰল আলম 
পদিব: ɛধান সহকারী  
Ͱম নͯর: ১০৩ 
ǯমাবাইল নং : ০১৯১৪-৪৬৪৫১৫ 
ই-ǯমইল: monirbigc@gmail.com 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 

১০. ǯপনশেনর আেবদন 
অɊণীতকরণ 

০৩ কম ȟ িদবস ১. নন-ǯগেজেটড কম ȟচারীেদর ǯɻেɖ সািভ ȟস Ӌক 
২. ǯগেজেটড কম ȟচারীর ǯɻেɖ চা̲িরর িববরণী 
৩. িপআরএল-এ গমেনর মИিরপɖ  
৪. ই এল িপ িস (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
৫. ǯপনশন ফরম ২.১ (সংেযাজনী-৪) 
৬. সতɇািয়ত ছিব- ০৪ কিপ। 
৭. ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকার ǯঘাষণাপɖ     
    (সংেযাজনী-২) 
৮.  নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আং̶েলর ছাপ    
    (সংেযাজনী-৬) 
৯. না-দাবী ɛতɇয়ন পɖ (সংেযাজনী 

সং̝াপন শাখা িবনাӒেΙ ǯমা: মিনͰল আলম 
পদিব: ɛধান সহকারী  
Ͱম নͯর: ১০৩ 
ǯমাবাইল নং : ০১৯১৪-৪৬৪৫১৫ 
ই-ǯমইল: monirbigc@gmail.com 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 
কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
Ͱম নͯর: ২০২ 
ওেয়বসাইট: 
www.coxsbazar.polytech.gov.bd, 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com  
ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 



 
 
০৩. অিভেযাগ Εব̝াপনা পʺিত:  

ǯসবা ɛা˖েত অসͤ̌ হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কͰন। িতিন সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের আপনার সমΝা অবিহত কͰন। 

Ɉিমক নং কখন ǯযাগােযাগ করেবন ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর সময় সীমা 

 
 

০১. 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধন িদেত Εথ ȟ হেল (অিনক কম ȟকতȟা) জনাব ǯমা. মিহউিʸন 
পদিব: ই˓ɑাɰর (ǯটক/ইেলকিɑকɇাল)  

Ͱম নͯর: ৩০৪ 
ǯমাবাইল: ০১৮১৪৭৬৬২৫২ 

ই-ǯমইল: mohiuddincpiet@gmail.com  
 

অিভেযাগ দািখেলর ১৫ িদেনর মেΒ 

 
০২. 

অিনক কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধােন Εথ ȟ হেল (আিপল কম ȟকতȟা) িনজাম উিʸন আহেমদ 
সহকারী পিরচালক-০২ 

কািরগির িশɻা অিধদ˖র 
ই-ǯমইল: dte.ad2@gmail.com 

ǯমাবাইল: ০১৭১৮৩৭০৭৮৪ 
ǯফান (অিফস): ৮৮-০২-৪১০২৪৫৯২ 

অিভেযােগর ধরণ অӂযায়ী ͍ততম সমেয়র 
মেΒ/অিভেযাগ দািখেলর ৬০ িদেনর মেΒ 

 

০৪. ǯসবা Ɋহীতার কােছ আমােদর ɛতɇাশা: 

1. িনধ ȟািরত ও সɬক সমেয় সɬকভােব আেবদন সӒহ ӆরণ ӆব ȟক জমা ɛদান। 
2. সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত হওয়া। 
3. ɛেয়াজনীয় িফ পিরেশাধ করা (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
4. ɛিতɪ ǯসবা স˫েকȟ যথাযথ ধারণা লােভর জΓ সেচ̌ থাকা। 
5. দািয়͉শীল আচরণ ও সহনশীলতা। 
6. ǯসবা ɛাি˖র পর আপনার ӒΙবান মতামত ɛদান করা। 

 

ǯমাহিসӂর রহমান 
অΒɻ (ভারɛা˖) 

কɼবাজার পিলেটকিনক ইনি̌ɪউট 
ই-ǯমইল: coxpoly@gmail.com 

            ǯমাবাইল: ০১৭৯৫-৯২৫৩৪০ 


